
Yapılacak İşlem Uygulama Periyodu/Zamanı Sorumlusu Dayanak Kaynaklar Belge

Salgın döneminde Acil durumlarla başa çıkmak için göreve hazır eğitilmiş kişi görevlendirilmesi ve 
iletişim  planının oluşturulması

Eğitim Öğretim faaliyeti başlamadan 
önce

Kuruluş, 
Hijyen,  Enfeksiyondan

Korunma ve  Kontrolü Acil Durum 
Ekibi

COVİD-19 Salgın Yönetimi ve Çalışma Rehberi,
Eğitim Kurumlarıda Hijyen Şartlarının 
Geliştirilmesi, Enfeksiyon Önleme Ve Kontrol 
Kılavuzu

Kuruluşun insan 
kaynağı

Eğitim formu ve katılımcı 
listesi,İletişim Planı

Salgın dönemlerine yönelik Acil Durum Harekat tarzının belirlenmesi ve ilan edilmesi Eğitim Öğretim faaliyeti başlamadan 
önce

Kuruluş, 
Hijyen,  Enfeksiyondan

Korunma ve  Kontrolü Acil Durum 
Ekibi

COVİD-19 Salgın Yönetimi ve Çalışma Rehberi,
Eğitim Kurumlarıda Hijyen Şartlarının 
Geliştirilmesi, Enfeksiyon Önleme Ve Kontrol 
Kılavuzu

Kuruluşun insan 
kaynağı Covid-19 Acil Eylem Planı

Temizlik ve Güvenlik görevlilerine işlerine uygun KKD (maske, siperlik, eldiven ve önlük) verilmesi 
ve kullanımının sağlanması Devamlı

Kuruluş, 
Hijyen,  Enfeksiyondan

Korunma ve  Kontrolü Acil Durum 
Ekibi, 

Kuruluşun Belirleyeceği Diğer 
Kişiler

COVİD-19 Salgın Yönetimi ve Çalışma Rehberi,
Eğitim Kurumlarıda Hijyen Şartlarının 
Geliştirilmesi, Enfeksiyon Önleme Ve Kontrol 
Kılavuzu

Tıbbi maske, Siperlik, 
Eldiven, İş Elbisesi vb. KKD Teslim Tutanağı

Ortak kullanılan fotokopi, bilgisayar vb. ekipmanların dezenfekte edilmesi Sık Sık

Kuruluş, 
Enfeksiyondan

Korunma ve  Kontrolü Acil Durum 
Ekibi,

COVİD-19 Salgın Yönetimi ve Çalışma Rehberi,
Eğitim Kurumlarıda Hijyen Şartlarının 
Geliştirilmesi, Enfeksiyon Önleme Ve Kontrol 
Kılavuzu

Kuruluş, 

Temizlik Ve 

Dezenfektasyon 

Formu 

Temizlik  ve 

Dezenfektasyon Kontrol 

Çizelgesi

Lavabo ve tuvaletlerin temizlenmesi Her Gün

Kuruluş, 
Enfeksiyondan

Korunma ve  Kontrolü Acil Durum 
Ekibi,

COVİD-19 Salgın Yönetimi ve Çalışma Rehberi,
Eğitim Kurumlarıda Hijyen Şartlarının 
Geliştirilmesi, Enfeksiyon Önleme Ve Kontrol 
Kılavuzu

Su, sabun, ev tipi 

çamaşır suyu, Alkol 
bazlı dezenfektan

Temizlik Ve 

Dezenfektasyon 

Formu 

Temizlik  ve 

Dezenfektasyon Kontrol 

Çizelgesi

Lavabo ve tuvaletlerin dezenfekte edilmesi Her Gün

Kuruluş, 
Enfeksiyondan

Korunma ve  Kontrolü Acil Durum 
Ekibi,

COVİD-19 Salgın Yönetimi ve Çalışma Rehberi,
Eğitim Kurumlarıda Hijyen Şartlarının 
Geliştirilmesi, Enfeksiyon Önleme Ve Kontrol 
Kılavuzu

Su, sabun, ev tipi 

çamaşır suyu, Alkol 
bazlı dezenfektan

Temizlik Ve 

Dezenfektasyon 

Formu 

Temizlik  ve 

Dezenfektasyon Kontrol 

Çizelgesi

Derslikler ile diğer ortak kullanım alanlarının dezenfekte edilmesi Her Gün

Kuruluş, 
Enfeksiyondan

Korunma ve  Kontrolü Acil Durum 
Ekibi,

COVİD-19 Salgın Yönetimi ve Çalışma Rehberi,
Eğitim Kurumlarıda Hijyen Şartlarının 
Geliştirilmesi, Enfeksiyon Önleme Ve Kontrol 
Kılavuzu

Su, sabun, ev tipi 

çamaşır suyu, Alkol 
bazlı dezenfektan

Temizlik Ve 

Dezenfektasyon 

Formu 

Temizlik  ve 

Dezenfektasyon Kontrol 

Çizelgesi

Sınıflara, koridorlara, giriş ve çıkışa yakın alanlara  el antiseptikleri yerleştirilmesi Eğitim Öğretim faaliyeti başlamadan 
önce Kuruluş, 

COVİD-19 Salgın Yönetimi ve Çalışma Rehberi,
Eğitim Kurumlarıda Hijyen Şartlarının 
Geliştirilmesi, Enfeksiyon Önleme Ve Kontrol 
Kılavuzu

Kolanya, El antiseptiği Antiseptik Kontrol Formu

El antiseptiğinin bulunduğu alanların kontrol edilmelisi, En az haftada bir

Kuruluş, 
Hijyen,  Enfeksiyondan

Korunma ve  Kontrolü Acil Durum 
Ekibi

COVİD-19 Salgın Yönetimi ve Çalışma Rehberi,
Eğitim Kurumlarıda Hijyen Şartlarının 
Geliştirilmesi, Enfeksiyon Önleme Ve Kontrol 
Kılavuzu

Kuruluşun insan 
kaynağı Antiseptik Kontrol Formu

Enfeksiyon Önleme ve Kontrol Eylem Planı  

 a) Salgın hastalık dönemlerine (COVID-19 vb.) özgü, bulaş riskini minimum düzeyde tutacak şekilde, kapasite kullanımını ve KKD gereklilikleri 

b)Uygun temizlik ve dezenfeksiyon işlemleri



Çalışan ve öğrencilere yönelik Salgın hastalık farkındalığı, korunma önlemleri, KKD kullanımı ile 
uygun kişisel temizlik eğitimlerinin verilmesi

Eğitim Öğretim faaliyeti başında ve 
gerekli hallerde

Kuruluş, 

COVİD-19 Salgın Yönetimi ve Çalışma Rehberi,
Eğitim Kurumlarıda Hijyen Şartlarının 
Geliştirilmesi, Enfeksiyon Önleme Ve Kontrol 
Kılavuzu

Kuruluşun insan 
kaynağı

Eğitim formu ve katılımcı 
listesi

Lavabo yakınlarına el yıkama adımlarını açıklayan posterler asılması Eğitim Öğretim faaliyeti başlamadan 
önce Kuruluş, 

COVİD-19 Salgın Yönetimi ve Çalışma Rehberi,
Eğitim Kurumlarıda Hijyen Şartlarının 
Geliştirilmesi, Enfeksiyon Önleme Ve Kontrol 
Kılavuzu

Kuruluşun insan 
kaynağı

Kılavuz: Ek1, Ek2
Afişler

Kullanılan KKD lerin usulune uygun bertarafı Devamlı
Kuruluş, 
Atık Odak Sorumlusu 
Okul/ Kurum içerisindeki kişiler

COVİD-19 Salgın Yönetimi ve Çalışma Rehberi,
Eğitim Kurumlarıda Hijyen Şartlarının 
Geliştirilmesi, Enfeksiyon Önleme Ve Kontrol 
Kılavuzu

Kapaklı, pedallı Çöp 
Kovası,
Çöp poşeti

Atık Yönetimi Talimatı

Sık dokunulan kapı kolları, merdiven korkulukları, elektrik düğmeleri gibi yüzeylerin temizliği ve 
dezenfeksiyonunun yapılması Sık Sık

Kuruluş, 
Hijyen,  Enfeksiyondan

Korunma ve  Kontrolü Acil Durum 
Ekibi

COVİD-19 Salgın Yönetimi ve Çalışma Rehberi,
Eğitim Kurumlarıda Hijyen Şartlarının 
Geliştirilmesi, Enfeksiyon Önleme Ve Kontrol 
Kılavuzu

Kuruluşun insan 
kaynağı

Temizlik Ve 

Dezenfektasyon 

Formu 

Temizlik  ve 

Dezenfektasyon Kontrol 

Çizelgesi

Kurumdaki bütün çöp kovalarının kapaklı-pedallı çöp kovaları ile değiştirilmesi Eğitim Öğretim faaliyeti başlamadan 
önce Kuruluş, 

COVİD-19 Salgın Yönetimi ve Çalışma Rehberi,
Eğitim Kurumlarıda Hijyen Şartlarının 
Geliştirilmesi, Enfeksiyon Önleme Ve Kontrol 
Kılavuzu

Kuruluş, Atık Yönetimi Talimatı

Maske, eldiven vb. KKD atıklarının ayrı çöp kovalarına atılmasının sağlanması Eğitim Öğretim faaliyeti başlamadan 
önce

Kuruluş, 
Atık Odak Sorumlusu 
Okul/ Kurum içerisindeki kişiler

COVİD-19 Salgın Yönetimi ve Çalışma Rehberi,
Eğitim Kurumlarıda Hijyen Şartlarının 
Geliştirilmesi, Enfeksiyon Önleme Ve Kontrol 
Kılavuzu

Kuruluşun insan 
kaynağı Atık Yönetimi Talimatı

Derslik ve diğer oda ve ortak kullanım alanlarının havalanadırılması Sık Sık

Kuruluş, 
Hijyen,  Enfeksiyondan

Korunma ve  Kontrolü Acil Durum 
Ekibi

COVİD-19 Salgın Yönetimi ve Çalışma Rehberi,
Eğitim Kurumlarıda Hijyen Şartlarının 
Geliştirilmesi, Enfeksiyon Önleme Ve Kontrol 
Kılavuzu

Kuruluşun insan 
kaynağı

Derslikler ve idari odalar 

Talimatı



Tuvaletlere sıvı sabun, tek kullanımlık kağıt havlu ve tuvalet kağıdı konulması, hava ile kurutma 
cihazlarının çalıştırılmaması

Eğitim Öğretim faaliyeti başlamadan 
önce ve gerektiğinde

Kuruluş, 
Hijyen,  Enfeksiyondan

Korunma ve  Kontrolü Acil Durum 
Ekibi, 

COVİD-19 Salgın Yönetimi ve Çalışma Rehberi,
Eğitim Kurumlarıda Hijyen Şartlarının 
Geliştirilmesi, Enfeksiyon Önleme Ve Kontrol 
Kılavuzu

Kuruluş, Tuvalet ve Lavabo 

kullanma talimatı

Özel gruplara (Çalışan ve öğrenciler) yönelik Salgın hastalık farkındalığı, korunma önlemleri, KKD 
kullanımı ile uygun kişisel temizlik eğitimlerinin verilmesi

Eğitim Öğretim faaliyeti başında ve 
gerekli hallerde

Kuruluş, 

COVİD-19 Salgın Yönetimi ve Çalışma Rehberi,
Eğitim Kurumlarıda Hijyen Şartlarının 
Geliştirilmesi, Enfeksiyon Önleme Ve Kontrol 
Kılavuzu

Kuruluşun insan 
kaynağı

Eğitim Formu ve Katılımcı 
Listesi

Sınıflara, koridorlara, giriş ve çıkışa yakın alanlara özel grupların erişilebilirliği de dikkate alınarak el 
antiseptikleri yerleştirilmesi

Eğitim Öğretim faaliyeti başlamadan 
önce Kuruluş, 

COVİD-19 Salgın Yönetimi ve Çalışma Rehberi,
Eğitim Kurumlarıda Hijyen Şartlarının 
Geliştirilmesi, Enfeksiyon Önleme Ve Kontrol 
Kılavuzu

Kolanya, El antiseptiği Antiseptik Kontrol Formu

Zonrunlu haller hariç Öğrenci ve çalışanlar dışında, okul binası ve diğer eklentileri ile okul bahçesine 
girişlerin engellenmesi, Devamlı Kuruluş, 

COVİD-19 Salgın Yönetimi ve Çalışma Rehberi,
Eğitim Kurumlarıda Hijyen Şartlarının 
Geliştirilmesi, Enfeksiyon Önleme Ve Kontrol 
Kılavuzu

Kuruluşun insan 
kaynağı

Güvenlik Görevlisi 
Bilgilendirme ve 

Taahhütname Formu 

Ziyaretçi/Tedarikçi giriş kurallarının salgın tedbirlerini de içerecek şekilde güncellenmesi ve 
Ziyaretçilerin/tedarikçilerin bilgilendirilmesi Devamlı Kuruluş, 

COVİD-19 Salgın Yönetimi ve Çalışma Rehberi,
Eğitim Kurumlarıda Hijyen Şartlarının 
Geliştirilmesi, Enfeksiyon Önleme Ve Kontrol 
Kılavuzu

Kuruluşun insan 
kaynağı

Ziyaretçi/ Tedarikçi 
Bilgilendirme 

veTaahhütname Formu 

Okul etkinlik planında zorunlu olmayan toplu etkinliklere yer verilmemesi Eğitim öğretim süresince Kuruluş, 

COVİD-19 Salgın Yönetimi ve Çalışma Rehberi,
Eğitim Kurumlarıda Hijyen Şartlarının 
Geliştirilmesi, Enfeksiyon Önleme Ve Kontrol 
Kılavuzu

Kuruluş, Öz Değerlendirme Soru 
Listesi

Etknlik yapılacak ortamın ve kişilerin kontrolünün sağlanması (Örneğin etkinliklerin açık alanda 
yapılması, maske takılması ve mesafe kurallarına uyulması gibi) Eğitim öğretim süresince Kuruluş, 

COVİD-19 Salgın Yönetimi ve Çalışma Rehberi,
Eğitim Kurumlarıda Hijyen Şartlarının Geliştirilmesi, 
Enfeksiyon Önleme Ve Kontrol Kılavuzu

Kuruluş, Öz Değerlendirme Soru 
Listesi

Salgına bağlı Öğrenci ve personel devamsızlık takibinin yapılması Devamlı

Kuruluş, 
Hijyen,  Enfeksiyondan

Korunma ve  Kontrolü Acil Durum 
Ekibi, 

COVİD-19 Salgın Yönetimi ve Çalışma Rehberi,
Eğitim Kurumlarıda Hijyen Şartlarının 
Geliştirilmesi, Enfeksiyon Önleme Ve Kontrol 
Kılavuzu

Kuruluşun insan 
kaynağı

Salgına Bağlı Teşhis 
Konulan Öğretmen/ 
Öğrenci Devamsızlık 
Formu

Bulaş durumunda Karantina tedbirlerinin uygulanmasının sağlanması Devamlı

Kuruluş, 
Hijyen,  Enfeksiyondan

Korunma ve  Kontrolü Acil Durum 
Ekibi, 

COVİD-19 Salgın Yönetimi ve Çalışma Rehberi,
Eğitim Kurumlarıda Hijyen Şartlarının 
Geliştirilmesi, Enfeksiyon Önleme Ve Kontrol 
Kılavuzu

Kuruluşun insan 
kaynağı

Kuruluş, Vaka/ Şüpheli 
Vaka Transfer/ Tahliye 

Taahütnamesi Formu 

Kurumda ateş ölçer cihaz ve/veya termal kamera bulundurulması, kurum girişinde ve gerektiğinde 
ateş ölçümünün yapılması Devamlı Kuruluş, Eğitim Kurumlarıda Hijyen Şartlarının Geliştirilmesi, 

Enfeksiyon Önleme Ve Kontrol Kılavuzu
Ateş ölçer/ Termal 
kamera

Öz Değerlendirme Soru 
Listesi

NOT : 

ONAY

Bahar KAPLAN YAVUZ

Kurum Müdürü

c)Tüm Faaliyet planlarının ,özel grupların erişilebilirliği

e) Salgın durumlarında  bulaşma riskini artıracağından dolayı zorunlu olmayan toplu etkinliklerin yapılmamasını, gerekli olan etkinliklerin uygun önlemler  alınarak kontrollü yapılması

f) Salgın durumlarında öğrenciler ve personelin devamsızlıklarının takip edilmesi, devamsızlıklardaki artışların salgın hastalıklarla ilişkili olması halinde yapılacaklar 

1- Enfeksiyon Önleme ve Kontrol Eylem Planı Kurum Risk Değerlendirme Formunda saptanan tehlike unsurları ile uyumlu olmalıdır
2- Bu formda belirtilen "Enfeksiyon Önleme ve Kontrol Eylemleri" ve önerilen formlar ÖRNEK olup her kurum kendine özgü ekleme ve çıkarmalar yapabilir.
3- Servis aracı, Pansiyon, spor salonu, atölye, yemekhane vb.  faklı birimler ve uygulamaları bulunan kurumlar her birimi ayrı ayrı değerlendirerek, gerekli düzenlemenin yapılması.

d) Salgın durumlarında  kuruluşa acil durumlar haricinde ziyaretçi kabul edilmemesi ile ilgili bilgilendirme ve gerekli tedbirleri 

g)  Salgın durumlarında semptomları olan hastaları tespit edebilmeye yönelik uygulamalar


